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Freguesia do Ó - São Paulo – SP
Objetivo
Área Administrativa – secretária escolar/ auxiliar administrativo

Formação
*Ensino Médio – Magistério (conclusão – 1993)
*Ensino Superior Completo – Estudos Sociais - História (Conclusão – 1998)

Experiência Profissional
· Rede Estadual de Ensino – 1994 a 1996
Estagiária(séries iniciais – Fund. I) Professora Eventual (séries iniciais e finais – Fund. II)
· Colégio Mesquita –  Abril/1996 a Janeiro/2015
        Auxiliar Administrativo – Secretária Escolar
Toda rotina administrativa escolar, como, atendimento aos pais, responsáveis e alunos; recebimento de mensalidades; cobrança; emissão de boletos; cadastro de alunos(matrículas); organização de prontuários e arquivos físicos e digitais; emissão de declarações(escolaridade, transferência, conclusão), emissão de Histórico Escolar, entre outras...
· Colégio Médici - Junho/2016 a Julho/2017 
        Auxiliar Administrativo
Toda rotina administrativa escolar: recebimento de mensalidades; cobrança; atendimento aos pais, responsáveis e alunos entre outras
· Autônoma - Agosto/2017 até a presente data
      Massoterapia, terapias integrativas em geral, entre outros

          Tenho bom relacionamento interpessoal, atenciosa, organizada e dedicada, disposta a novos desafios para exercer funções e atividades com flexibilidade. 
          Procuro estar sempre atualizada com o intuito de me aprimorar pessoal e profissionalmente, desenvolvendo meu trabalho com comprometimento e pontualidade com base nas experiências que tenho até o presente momento. 

Pretensão Salarial: à combinar
