SIMEI PIRES BORGES DE OLIVEIRA                                                        
 
Data de Nascimento: 29/03/1983
Estado civil: Casada.          Sexo: Feminino
Endereço: Rua Guatemala, 84 
Bairro: Jardim América            CEP: 17580-000
Cidade: Pompéia  - SP              CNH: Categoria - B
Cel.: (0xx14) 99606-3002       
 E-mail: simeyborges@hotmail.com


FORMAÇÃO PROFISSIONAL:  NÍVEL SUPERIOR

Administração de Empresas - Faculdades FACCAT – Tupã - SP – (2006/2009)


EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Prefeitura Municipal de Pompéia – Chefe de Departamento Pessoal/RH - 02/01/2017 até 31/12/2024 (Término da Gestão). Atividades: Liderança e Gestão de equipe, delegação de tarefas, Controle de férias, Ponto eletrônico, Banco de horas, levantamento de Horas Extras e Faltas, Cálculo do 13º e 1/3 de férias, Atualização nas CTPS, Rescisão de Contrato, Controle de Empréstimos Consignados, Lançamentos no Caged e no Sistema da Folha de .Pagamento, Controle de Atestados Médico, Abonadas, Licença Maternidade e Afastamentos diversos,  Portarias, Requerimentos, Declarações, Notificações, Arquivos de documentos, Recarga no cartão do Vale Alimentação, entrega dos Holerites, Sefip, e-social, AUDESP, AUDITORIA com Tribunal de Contas e outras atividades ligadas ao RH.


Prefeitura Municipal de Quintana - Auxiliar de Recursos Humanos - 03/03/2009 até 31/12/2016. Atividades: Controle de férias, levantamento de Horas Extras e Faltas, Cálculo do 13º e 1/3 de férias, Atualização nas CTPS, Contratos de Admissão e Rescisão de Contrato, Controle de Empréstimos Consignados e Seguro de Vida, Lançamentos no Caged e no Sistema da F.Pgto, Controle de Atestados Médico, Abonadas, Licença Maternidade e Afastamentos diversos, RPA, Portarias, Requerimentos, Declarações, Notificações, Entrega do Vale Alimentação e dos Holerites, acompanhamento dos exames admissional, periódico e demissional, e outras atividades ligadas ao RH.

Escritório Tv Cabo – Tupã – (Estagiária) – Setembro 2008 à fevereiro 2009.
Atividades: Atendimento telefônico, encerramento das ordens de serviço, serviços de cobrança via telefone, auxilio na implantação do novo sistema integrado de gestão.

Escritório Contábil Oracaci – Tupã – (Estagiária) - Março 2007 à Fevereiro 2008 
Atividades: Telefonista e serviços bancários.

Fininvest – (Promotora de vendas) – Junho 2006 à Setembro 2006 – (Trabalho Temporário)
Atividades: Abordagem de clientes apresentando propostas e benefícios do cartão, gerenciamento de fichas dos cadastros dos clientes.

Art & Manha – Marília – (Auxiliar do Comércio) – Agosto 2004 à Fevereiro 2006 
Atividades: Vendedora de roupas infantis, abertura e fechamento de caixa, serviços bancários, limpeza e organização do ambiente de trabalho.

Cursos Adicionais

Inglês – Leader Course Idiomas (Básico) – Início: Maio/2012 a Maio/2013.

Auxiliar Administrativo c/ ênfase em Informática - Secretariado, Contabilidade, Publicidade e Propaganda Básica, Administração, Informática). 08/04 à 06/05 – GRC – Marília (SP) – CH: 144hs.

Técnico em Programação de Computadores - Windows 98, Lógica de Programação, Visual 6.0, Acess 2000, Delphi 5) 2002 – Senac – Marília (SP) – CH: 464hs.

Informática Básico Completo - Hardware e rede; Windows NT; Internet Explorer; Outlook Express; Getright; Winzip; Vírus Scan, Mirc; Word 2000; Front Page e Html I-II; Photo Draw 2000 I-II; WsFtp; Netmeeting; Icq; Winamp e Music Match; Excell 2000; Outlook 2000; Linux Básico; Corel Draw 9; Adobe Photo Shop 5.0; Macromedia Flash 4; Java)

