BARBARA FERREIRA MENESES 
Brasileira,Casada ,24Anos 
Rua:Limeira n° 60 , Vila maria Luiza – Francisco Morato  SP- CEP: 07903040
Telefone:(11)  9 33351477/ (11) 44888576
Email:bahvi97@gmail.com

Objetivo:
· Procuro uma efetivação nessa empresa aonde eu possa colocar em prática o que já aprendi ao longo do meu tempo como profissional, desenvolvendo as minhas habilidades e contribuindo para o crescimento da empresa.
Educação:
· e.e PROF ° rogerio levorin 
· Conclusão: dez/2016
· Ensino médio (completo)
· Universidade nove de julho 
· Curso:Pedagogia ( Completo ) 
· 
Experiências:
· JOÃO FRANCISCO GOMES GOUVEA /CLINÍCA ODONTOLOGICA VOLTE A SORRIR
· Cargo:Recepcionista
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Período:08/03/2017 até 10/03/2019 
· Funções: Auxiliar em toda a parte administrativa da clínica, assim como efetuar os pagamentos dos funcionários incluindo o pagamento dos doutores/ fazer o pagamento das contas tanto da clínica como do alojamento dos dentistas/ efetuar o registro de todos os valores arrecadados pela a empresa através de mapas e planilhas/ Atendimento presencial e via telefone/Agendamentos consultas/ Emissão de notas via Laboratório/ Emissão de nota fiscal/ Auxiliar de departamento pessoal.
Qualidades e competências: 

· Ética: transparência, confiabilidade;
· capacidade de se adaptar às mudanças e rever pontos de vista, abertura para feedback e ideias diferentes;
· capacidade de resolver problemas, intuição, capacidade de inovação.
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