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CANDIDATO Ana Paula Dos Santos Novaes
Feminino, Casado, 08/12/1973
Vila Dos Comerciários, Franco da Rocha - SP
CNH: Categoria A e B
Email: NOVAES.ANAPAULAS@GMAIL.COM
Celular: (11) 9743-22215 - Tel. Recado: (11) 9733-53346
Contato preferêncial: Telefone
Turno desejado: Não informado

APRESENTAÇÃO Atuo com atendimento auxiliar de administrativo em recepção hospitalar, com outras habilidades e
desenvolvimento no decorrer do tempo. Me interesso e uma chance para novos desafios com as
experiências citadas no currículo . Estou a disposição para mais informação ,obrigada!

INTERESSE Administrativo

FORMAÇÃO Ensino Técnico - Completo
SENAI - ADM --RH - Conclusão em: 12/2011

Ensino Fundamental
E.E CEJA Conclusão em: 12/2005

HABILIDADES Administrativa/Redação de documentos - 50%
Administrativa/Conhecimento Pacote Office - 50%

SITUAÇÃO Trabalhando,

EXPERIÊNCIA Intermèdica - 11/2013 - Emprego atual
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades: Atendimento em recepção prestando informações e abrindo cadastro para cartões de visitas,
agendamento de consultas e exame, contatos para informações do paciente ,cancelamento de agendas
faturamento,

Confidence Corretora De Câmbio - 05/2011 à 10/2012
Cargo: Auxiliar De Recursos De Humanos
Atividades: Atuava com informações sobre as vagas e prestava ajuda aos processos seletivos e escolhas
dos currículos . Manuseio com as maquinas comuns de xerox PABX .

Call Center - 07/2012 à 10/2012
Cargo: Telemarketing
Atividades: Atendente de telefone prestando informações dos serviços do Detran.

DEFICIÊNCIA Outro - Reabilitado pelo INSS
Mais informações: Reabilitação Profissional
Número da CID: M32
Já trabalhou pela Lei de Cotas 8.213/91?: SIM
Adaptação no ambiente de trabalho: não
Possui laudo médico? SIM


