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Endereco: Estrada de Taipas, 109 — Jardim Rincao - Contato: (11) 962447903.
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OBIJETIVO

® Assistente de Coordenacgdo e/ou Diregdo.

e Graduada em Pedagogia com experiéncia tanto dentro quanto fora das salas de aula.
Minha trajetdria inclui momentos enriquecedores na Educacdo Infantil e nos Anos
Iniciais, onde atuei como educadora e assistente de coordenacdo. Atualmente, estou
me desafiando nos Anos Finais, vivendo intensamente cada dia e aprendendo a
valorizar as singularidades de cada aluno.

Como educadora, sou comprometida com a missdao de nutrir mentes e inspirar o
amor pelo aprendizado. Acredito que cada aluno é uma jornada Unica, pronta para
descobrir seu potencial e deixar sua marca no mundo. Além de transmitir
conhecimento académico, valorizo o desenvolvimento de habilidades sociais,
emocionais e éticas, essenciais para preparar os alunos para os desafios da vida.

EDUCACAO

e Graduanda em Psicologia na Universidade Paulista, com o término previsto para
dezembro/2027.
e Graduada em Pedagogia na Universidade Paulista, dezembro/2023.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

2023 - ATUAL
Assistente de Coordenag¢ao Pedagdgica Sénior

COLEGIO SILVIO GONZALEZ, ANOS FINAIS E ENSINO MEDIO

Atividades principais: Assisténcia administrativa abrangente a Dire¢do. Criacdo de anuncios,
triagem de curriculos, agendamento, conducdo de entrevistas, vale transporte, exames
admissionais e demissionais. Mediagdo de conflitos entre funcionarios e garantia de
conformidade com politicas internas. Apoio administrativo abrangente ao Departamento de
Recursos Humanos/Departamento Pessoal, incluindo preparagdo de informacdes para folha
de pagamento. Elaboracdo e preenchimento de planilhas, revisdo de documentos e controle
de arquivos. Atendimentos, tanto telefénicos quanto presenciais, oferecendo suporte geral e


http://www.linkedin.com/in/machado26

garantir a satisfacdo dos stakeholders, incluindo pais, psicodlogos, psicopedagogos e alunos
Intervencdes e mediagdes de conflitos em sala de aula, sempre buscando promover um
clima educativo positivo e colaborativo.

2022 - 2023
Assistente de Coordenagao Pedagdgica Junior

COLEGIO SILVIO GONZALEZ, EDUCAGAO INFANTIL

Atividades principais: Assisténcia administrativa abrangente a Dire¢do e Coordenacdo.
Criacdo de anuncios, triagem de curriculos, agendamento e conducdo de entrevistas.
Elaboracdo e preenchimento de planilhas, revisdo de documentos e controle de arquivos.
Atendimento telefbnico e presencial.

Maio/2021 - dezembro/2021
Assistente de Sala
COLEGIO SILVIO GONZALEZ, EDUCACAO INFANTIL

Atividades principais: Responsavel pelo atendimento a pais, professores e alunos,
oferecendo suporte e assisténcia conforme necessario. Coordenava horarios de refeicdes,
sono e aulas, garantindo o cumprimento dos cronogramas estabelecidos. Desenvolvia e
implementava planos de aulas e atividades recreativas, promovendo um ambiente
educacional dindmico e enriquecedor.

2019 - 2020
Jovem Aprendiz
DROGASIL

Principais atividades: Atendimento ao cliente tanto presencialmente quanto por telefone,
proporcionando suporte eficiente e resolu¢do de duvidas. Controle de vendas didrias,
assegurando a precisao dos registros e a satisfagcdo do cliente. Organiza¢ao de contribuicdes
de funcionarios, garantindo a integridade das informacdes. Controle de vencimentos e a
manuteng¢do do estoque, monitorando a disponibilidade de produtos e evitando a falta de
suprimentos.

IDIOMAS
Inglés basico. Atualmente, em desenvolvimento com aulas particulares.



CURSOS COMPLEMENTARES RECENTES

Comunicacao escrita e oral - Fundagao Bradesco - 2024

Lideranca na era das competéncias - FGV Educacdo Executiva — 2024
Cultura organizacional - FGV Educacdo Executiva — 2024
Autoconhecimento: Base para inteligéncia emocional e resiliéncia — FGV Educacdo
Executiva - 2024

Neurociéncia do desenvolvimento — PUCRS - 2024

Transtorno do espectro autista - Learncafe - 2023

Recreacdo ludico pedagégica - Learncafe - 2023

Musica na educacdo infantil - Learncafe - 2023

Contos de fada na educagao Infantil - Learncafe - 2023
Alfabetizacdo divertida - Learncafe - 2023

A Arte de contar histérias - Learncafe - 2023

OUTRAS INFORMAGOES

Proficiente no pacote Office, e Pensamento critico.

dominando o Microsoft Word, Excel e e Excelentes comunicagdes escrita e
PowerPoint. oral.

Formatacdo de documentos, criacao e Resolucdo de problemas.

de planilhas e apresentacdes
dinamicas.

Otimizacao de processos e
comunicacao de informacgdes de
maneira eficaz.



